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NOJIOXKEHHUE 2
OB OPIAHU3ALIMUA PABOTHI C KPEJMUTOPCKOU 1 IIEBHTOPCKOfI
3AJI0JDKEHHOCTBIO B ®I'BHY BHHHO3

O6mue MOJI0KEHUS
1. Hacrosimee [TonoykeHre yCTaHABIUBACT IIOPAIOK pa6otsl B PI'BHY BHUMO3 (naxee — VUHCTHTYT)
10 KOHTPOITIO, X MPEAOTBPALLICHAIO 06pa3zoBaHus KPeIUTOPCKOH 1 NeGUTOPCKO# 3a10JKEHHOCTH.
2. Wcnonb3yemMble B HacTosieM [1010KeHHHA [OUSITHS 03HAYAIOT CJIC/YIOIICe:
- ne6uTOpCKAas 3aX0MKEHHOCTh - HC HCHOTHEHHOE B CpOK KOHTpareHTOM 00sA3aTeBCTBO O BBITLIATE
JIEHE)KHBIX CPEACTB B TOJB3Y WaCcTUTYyTa B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEIBCTBOM POCCHICKOH
denepalu  WIHA JIOTOBOPOM, a Talike HE HCIIOJIHEHHOE B CPOK 0053aTENbCTBO KOHTPAreHTa,
32/10/DKEHHOCTH 110 KOTOPOMY BO3HHKIIA B COOTBETCTBHH C IIPEIBAPHTCIIBHO yIUIaueHHON KOHTpareHTy
cyMMOoit (aBaHCOM) ITO IOrOBOPY;
- KPeAUTOPCKASA 3a10/KEHHOCTH — 3TO 3a0/KeHHOCTh VIHCTUTYTa Nepell ApyTuMH MPEANPUATHIM
§  MmaM: [0 Iuiarexxam B OFOIUKET U BHEOOUKeTHBIE  (OHIBI, TOCTABLIMKAM, [OAPSIAINKaM,
[IePCOHAITY M APYTHM KPEIUTOPaM.
3. OTBeTCTBEHHOCTH 34 CBOEBpPEMEHHBIN H HaUIeKAIIAH  y9IeT KpEIUTOPCKON 1 1eBUTOpCKON
3a/I0/’KEHHOCTH, TIOMHOTY M JIOCTOBCPHOCTE ZIOKYMEHTOB, TOATBEPKAAIOIINX 3a10/DKEHHOCTD,
MPOBEPKY IIPE/IbSBICHHBIX JCHEKHBIX TpeGoBaHnit MHCTHTYTY, HECCT Byxranrepus MucTUTyTa.
4, Byxrantepus  BENET yd9eT H MPOBOAMT WMHBEHTAapU3alMIo eGUTOPCKOH M KPEeIHTOPCKOH
3aI0JKEHHOCTH  €XKEMECAIHO. Wupenrapuzannio  opopmiseT B BAAC oT4eTa, KOTOPBIH
peOCTABIAETCSl JTIHYHO JAHPEKTODY MHCTATYTA, HE HO3/HEE 3-TO IHCIa CIIEIYIOILEro 3@ OTUETHBIM
Mecsiia.

ITpu TMOCTYTUICHHK B aapec MHcTuTyTy TpeOoBaHHi MMYIIECTBEHHOTO (IeHEe)KHOT0) XapaKrepa,
rpoBepsieT OCHOBAHMA MPE/IBIBICHHA KpEeIUTOPOM JaHHOTO TpeGoBaHusl, MPaBHIIBHOCT HATHC/ICHIA
CyMMBI JIOJITa, CBOCBPEMEHHOCTH 1 IPaBUIIBHOCTE MPOBEICHHBIX MHCTUTYTOM IIJIATEXKEH TO NaHHBIM
06s13aTeNBCTBAM, MpoUee.

5. FOpuangeckuit oTaes HECeT OTBETCTBEHHOCTH 32 TPABHJIBHOCTH COCTABJICHHA NpeTeH3MH U UCKOB K
KOHTpareHTaM, IIPeJICTaBJICHUE B YCTAHOBJIEHHOM IOPsJIKE HHTCPECOB WHCcTHTyTa B Cylax, opraHax
MPOKYpaTypsl, FOCTHLHH, BHYTPCHHHX Jel W MHBIX OpraHax IpH B3bICKaHHH NeOUTOPCKOH
3a10/KEHHOCTH, 3@ COOJIIOJICHAE CPOKOB 1 MOPsKa 06xamoBaHusl Cy1eOHBIX aKTOB.

6. Jlns KOHTpojis 3a COCTOSHHEM JIeOHTOPCKOM  3a/I0JKEHHOCTH Byxranrepus BEIET PeecTp
KOHTPAreHTOB, ~HMEIOMIX NeOUTOPCKYIO  3a0JKEHHOCTD. Jins KOHTPONs 33 COCTOSHHEM
KpEJIMTOPCKOH 3aJ0JKEHHOCTH ByxrajiTepHs HeTKO CIEAUT 3a CPOKaMi [IPEACTOSIIMX TUIaTeKeH
[epBOOUYEPEIHOCTEIO MX TOrallCHHs.

[MepBonayuaabHbIe MEPONPHITH IO B3LICKAHMIO 1eGUTOPCKOI 3210/ VKEHHOCTH H
npexoTBpAanIeHns 00pazoBaHu KPEAHTOPCKOii 3210/5KEHHOCTH.

1. Byxrantepus VMHCTUTYTa OCYMIECTBISCT KOHTPOJb 38 MOJHBIM H CBOEBPEMCHHBM rorarieHuem
KOHTPATEHTOM NeOHTOPCKOH 3a10/KCHHOCTH. BefeT ydeT IuaTeed 0o0f3aTeIBHBIX K NOTaUICHHIO
caMuM MHCTUTYTOM.

7 PEskeMecsuHo OyXranTeps [OArOTaBIMBACT Ha pMsi  IMpEKTOpa JOKJamHylo 3alhCKy ¢
npuaoXkeHneM OyXranTepekoro  OTHeTa. B noknanHOM 3arMcKe YKasbIBArOTCA  CBEACHHMI o
KOHTpAreHTy-I0JDKHUKY, ¢ OTPAXKCHHCM cnenyromedl nHGOpPMALHK: HOMEp 1 Jatad JIOroBOpa, CyMMa
Joira, CpOK OIUIAThl, JHH [POCPOUKH, BKJTIOUAsl pacyeT IICHH (HeyCTOHKH), HPOBEACHHBIC
GyXTanTepcKiM OTACTIOM — MCPONPHSTHA Mo MpeIOTBpAIICHHIO 00pasOBaHHMs 310/ KEHHOCTH




(CBOEBpPEMEHHOE ~HAINPABJICHHE CHETOB, AKTOB, TIPOBE/ICHHBIE [IEPETOBOPEI € KOHTpAreHTOM,
HAIpaBJIECHHs [IMCEM, TapaHTHIHbBIC THCEMA 1 npodee).
3. JloxnanHas 3amucka JOJDKHA 6BITH [IOACOTOBJEHa bByxranrepuell BMmecTe C OTH4eTOM MO
HHBEHTAPU3AlMK  KPEAUTOPCKOH M NeGUTOPCKOM  3al0/DKCHHOCTH, HE  IO3JHEe 5-ro 4HCIe
CIIEIYIOIIEro Mecsna 3a OTYETHEIM.
JIonoHUTENBHO Byxrantepus NOAroTaBInBACT ClIeAyIOIUe TOKYMEHTHI:

- KOTIMM JIOKYMEHTOB, HAa OCHOBaHHH KOTOPBIX BO3HHKIIA NeGUTOPCKAs/KPeTUTOPCKas 3a0JUKEHHOCTD,
1 JI0OKyMEHTOB, MOATBEPKAAIONIMX €¢ PasMep (lOTOBOPEI, KThI NEpefady TOBApHO-MATCPUAILHEIX
LLeHHOCTEH, BHITOTHEHHBIX pa0OT WM OKa3aHHBIX yCIIyT, aKkTbl CBEPOK B3aHMHBIX PaCUeTOB 1 T
- PpEKBH3UTHl KOHTpareHTa (HaMMEHOBaHHE M MECTOHAXOIKICHHE KOHTpareHTa, OaHKOBCKHE
"PEKBH3UTHI, WHH u T.1.);
- pac4eT/mpoBepKa CyMMBI TpeGoBanuii (OCHOBHOIO JIONITa U HAYHCICHHDBIX mTpagHBIX CyMM);
. xonmu nmceM mo (akTy HEHCIOJHEHHS WIH HEHaLIeKallero HCTOJIHEHHsT KOHTPArceHTOM
06s13aTeIbCTRA (€CITH TAKOBBIE HMEIOTCSI);
- KOIMHMM MHBIX JOKYMEHTOB, MMCIOMIMX OTHOMICHHE K HEeHCIIOMTHEHHIO KOHTPArcHTOM 00s3aTe/IbcTBa
WM 06Pa30BAHMIO KPETMTOPCKOH 3210/ KEHHOCTH.
4, YOpuaudeckuii OTAen B TEUCHHE MATH paGoumx mHed C HAThl TOJIYHCHHA BCETO KOMILJIEKTa
HEeOOXOMMMBIX JOKYMEHTOB, [0 YKAa3aHHIO IHPEKTOPa VHCTHTYTa, OIPEENAeT MPAaBOBbIC OCHOBAHNA
JUTS  TIpeXDLSIBIEHHs] TPETEH3WH, MPUHSITHH PCIICHIA mo BbICTaBjeHHOMY B anapec HHCTHTYTa
TpeOOBAHUIO.
5. Tlperensusi, OTBET Ha TPETCH3HIO HaNpaBIAeTCs KOHTPAreHTy 3aKasHbIM IIHCHMOM (MHBIM
crocoBOM, MO3BOJSIIONINM I0Ka3aTh (HaKT HanpaBICHHA NPETEH3UN).
6. Tlpu otcyrcTuu y HOpupudeckoro oTicTa [OCTATOYHON HMH(MOPMAIMH W/HIH JTOKYMCHTOB JUL
MpeIbsBICHAA TPETCH3UH, TOJATOTOBKH oTReTa Ha moiyueHHOe MHCTHTYTOM TpeboBaHUE,
Byxrantepusi J0JDKHA B TEUECHHE IBYX pabouux aHeH €O JHsS M3BCIICHHA 00 3TOM TMPEIOCTaBUTh
HeMO0CTAIOUYI0 HH(POPMAIIHIO.

Eciii OCHOBaHHUU AJIsl PEIbsABICHUS NPETCH3UH HET, FOPHIMIECKUH OT/e MTUCBMCHHO coolmmaet
06 sToM Ha ums Jlupextopa MucTuTyTA.
7. O ¢axre NPETBABICHHA KOHTParcHTy [IpeTEH3WH, HAMpaBICHWM OTBETA HA BBICTABIIEHHOE
TpeGoBanue, IOPHIHICCKHI OTCT urdopMupyeT JIMpeKTopa, a TaKkKe Halpas/isieT KOTIIMIO TIPETEH3HHU
B byxrantepuro.
8. Tlepenaua B IOPUIMUECKHT OTIE] MATEPHAJIOB M JIOKYMEHTOB [UIS TIPENBSIBICHUS MPETCHINA HE
ocBOOOXKTAET ByXrajrepuro OT nanbHeiurelt paGoThl MO OOECICUCHHUIO MOTAICHIA KOHTpareHTOM
1eGUTOPCKOH 3a10PKEHHOCTH.
9. byxranTepus OCYLIECTBIISIET — KOHTPOJb 33 HWCIOJHCHHEM KOHTPAarcHTOM TpeOoBaHUH,
coaepIKaIluXcs B IPEeTEH3HH, BKJIIOUAIONTHI B ceOsl CIIEyIOMNe MEPOTIPHATHS.
- [IpOBEpKa NOTHOTBI K COOTIO/ICHIS CPOKOB WCIONHeHNs TPeOOBaHUi, CONEPIKAIIMXCsl B IPETCHINH,
- IOATOTOBKA GyXraaTepCKHX JNOKYMEHTOB, OCYIIECTBICHHE HIEpETTHCKH, IEPErOBOPEI € Oyxranrepuen
¥ PYKOBOACTBOM KOHTpareHTa-10/KHHKa, KpeauTOopa;
- undopmuposanue JlupekTopa H JOpHAMYeCKOro OTZeNa B Clydae MOTalleHHs 3a0JDKEHHOCTH,
[OJIHOIO MITH YACTHYHOTO OTKa3a KOHTPareHTa OT MCIOTHEHNA 3asiBJIEHHBIX B IPETEH3UH TPeOOBaHUH
VT HENOCTYIUISHUS TUIATeKeH MM OTBETA Ha MPCTCH3NIO B yKa3aHHBIH B HEl CPOK.
10. B cnydae ecnu OTBET Ha MPETCH3UIO NpEe/CTABIACTC B [Opuauyueckui OTAEN, €ro KOmus
HATIPABJISIETCS B Byxra;ﬁepmo.
11. B ciy4ae eciii KOHTPAareHT He HCIOJIHII sasiBJICHHbIEC B NMPETEH3UH TpeOOBaHHA B yKa3aHHBIA B
[IPETEH3UH CPOK, IEONTOPCKAs 3a10/IKEHHOCTD [IOJUTEXKUT B3BICKAHUIO B CYIE€OHOM TIOPSIKE.
12. TlpeTensuu MOJDKHBI MPEABABIATECA BCCM KOHTpareHTaM 0e3 HCKIIOUCHHs, HaKe * CCIH
HarnpasjieHre NPeTeH31i He MPeyCMOTPEHO YCJIOBHSIMH JI0TOBOPA.

Opranu3anus padoTeI MO B3LICKAHUIO Ne6UTOPCKOI 32/10/’KEHHOCTH B cyaeGHOM mopsiaKe
1. FOpunudecKuit OT/EN MPSAbsBILCT HCKOBOC 3asiBJIeHHE B CY/J B COOTBETCTBUH C TMPOLECCYABHBIM
raKOHOZATENLCTBOM Poccuiickolt MenepanuH.

Ilpu pacuere ByxranTepuel CyMMbI HCKa B Hee B 0053aTEIHHOM ITOPSIKE BKIIIOHAIOTCS CYyMMBL
nrrpadoB, IpeyCMOTPEHHBIX I0TOBOPOM H 3aKOHOATENLCTBOM Poccuiickol denepanni.




2. Ilpu orcyrctBum y HOpUAHYECKOTO OTASTA NOCTATOYHOHW HH(POPMALlMH M JOKYMEHTOB JUIA
npenbsABIeHHs UCKa byxrantepusa B MaKCUMaIbHO KOPOTKHH CPOK, HO HE M03/Hee IBYX paboumnx nHed
cO HS W3BEIleHHs 00 3TOM 0053aHO MPEIOCTaBUTh HENOCTAIOLINE UHGOPMAIHIO H IOKYMEHTBI HIIH
COOOIIMTDL IHCBMEHHO 00 OTCYTCTBHH TaKOBBIX.

Eciu B 5ToM clydae uMerompecs HHbopMmauus H IOKYMCHTBEI HE IO3BOJBIOT NHCTUTYTY
060CHOBATD HCKOBBIE TpeGoBaHUs, TO O JaHHOM (akre W O MNPUYHHAX HETPEIbSBIEHHAS] HCKa
[Opuanyeckuit 0TaeN yBeIoMIsIeT JIupeKTopa.

3. Mepenaua B IOPUAHYECKHH OTIEN MAaTepHAloB M JOKYMEHTOB JUlsl BeIeHUs cyneOHoH paboTel B
OTHOIIEHHH KOHTpareHTa He 0cBOOOKAaeT byXranTeputo ot 00513aHHOCTH KOHTPOJIS 3a UCTIOJTHEHUEM
KOHTPAreHTOM CBOMX 00A3aTe/IbCTB.

‘4. Byxrantepus 00s3aHa KOHTPOJHPOBATH TOCTYILICHHE OT KOHTPAreHTOB IUIaTeXeH B CHET
noramenus AeOUTOPCKO 3a/I0/KSHHOCTH, & TAKKe He3aMEUINTEIBHO NpeCTaB/LITh B IOPUIMYECKU T
OT/Ie] JIOKYMEHTBI, MMEIOIME OTHOMIEHHE K B3BICKAHUIO NeGHTOPCKON 3aM0/DKEHHOCTH (IIepeTHCKa,
aKThI CBEPKH PacyeToB, HHPOPMAILIHIO O MOCTYNHBIIMX TJIATENAX H T.JL).

B ciiydae moramieHus KOHTPareHTOM 3a10JDKEHHOCTH (TIOJTHOTO WJIM 9YacTHYHOrO), JIOCTHIKEHHUS
JIOFOBOPEHHOCTH 00 YCJIOBHSIX MHPOBOIO COTJAIICHHUA HIIHA HHOM JOTOBOPEHHOCTH O TOTAUICHHH
nosra Byxrantepust He3aMeUTHTEIBHO CO00MmaeT 06 >ToM JlupexTopy VHCTHTYTA M B IOPHIMYECKHH
OT/IE ¢ IPHIIOYKEHUEM THCBMEHHOTr0 COOOIIEHNE KOHTPAreHTa, ¢ LeJIbIo nanpHeHe KOPPEKTHPOBKHU
crocoGoB 3amuTEl HHTEpecoB MucTuTyTa.

5. TIpu pacCMOTPEHUH HCKOBOTO 3asBJICHHS O B3BICKAHMH NeGUTOPCKOM 3a10/DKeHHOCTH byXxranTepus,
¥ [POYHe OTBETCTBEHHBIE — HCIIOTHUTEIH U3 YHC/Ia COTPYNHHKOB MHCTUTYTA UMEIOLIME OTHOLIEHHE K
CIIOPHOMY BOIpocy, OOs3aHBI ~OKa3bIBaTh [OpunnueckoMy OTAENy I[IOMOIIb B IOArOTOBKE
JIOKYMEHTOB, @ TIpH HEOOXOANMOCTH oBecrneunTs TPHCYTCTBHE HA CyHEOHBIX 3aCENaHusIX CBOMX
CITeTIHAIUCTOB,.

6. Tlocne BbLIAYM CYAOM HCIIOJIHMTEIBHOTO JIHCTA O B3BICKAHHUH C KOHTpareHTa IPOCPOUCHHON
eGHTOPCKOM 3810IKEHHOCTH IOPUIMYECKOS MOAPA3/AC/ICHIE B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEJIBCTBOM
Poccuiickoit denepaluH:

- HampapiseT B OpradHbl IOCYJapCTBEHHOH BIIACTH 3aMpPOCHL O MpeZOCTABICHAN HHpOpMaiH O
GAHKOBCKUX cHETaX U UMYILECTBE KOHTPAreHTa;

- HanpaBIseT UCTIOJIHUTETBHbIH JINCT B OaHKH, o6cny KUBAIOLIHE CYeTa KOHTPAreHTa,

- OpraHu3yeT B3aUMOJEHCTBHE C MOAPa3ACNCHHAMH cITy 0Bl CyAeOHBIX TPHUCTABOB JUIA B3BICKAHHA
1eGHTOPCKOH 3a10KEHHOCTH Ha OCHOBAHMH BBIIAHHOTO CYIOM HCTIOJIHUTEIBHOIO JINCTA;

- obpalaercs B Cy/I C 3asBJICHUEM O IPU3HAHUH JI0JDKHIKA HECOCTOATEIBHEIM (GAaHKPOTOM).

7. HOpuanueckoe MOApa3ENeHNe €XKEKBapTalbHO, J0 JCCATOTO ypclla, TPEACTABISET Ha UM
aupekTopa MHCTHTYTa HHPOPMALIHIO, KOTOPAst NOJDKCH COIepIKaTh CIIEAYOIIHe JTaHHbIC!

- HaMEeHOBAHHE KOHTParcHTa;

- IIpEeJIMET CIIopa W PEKBU3HUTHI J0TOBOPA, 10 KOTOPOMY o6pazoBaach neOUTOpCKas 3a10/DKEHHOCTD;

- pa3zMep 1eOUTOPCKON 3a/10MKEHHOCTH U CyMMa HCKa, BKJIIOYAIOIIAs CYMMBI IITPagoB;

- TeKylllee COCTOSTHHE PAacCMOTPECHHS cyneGHOro Hena: KpaTKoe COJAEpiKaHHe BBIHECCHHBIX IO ey
cyne6HEIX aKTOB, HHGOPMAIHs O TONYHEHHH UCIOTHUTEIBHBIX JINCTOB U T.[.;

- uH(OPMAIHS O XOJ€ B3BICKAHUS MO UCTIONHUTEABHBIM JIUCTAM.
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